Terminvereinbarung fiir (Projekt/Team)

Thema

Ziel

verantwortlich

Zeitbedarf

Ort / Raum

Termin abzustimmen mit:

B)
M
3_\

Teilnehmer Tel. Fax

Fax.Nr.
Tel.Nr.

Bitte per

B) {n

zusagen bis (Datum [ Uhrzeit)

Danke!

(Verantwortlicher)

' muB” an Besprechung teilnehmen [ ,soll”: Termin kann bei Terminschwierigkeiten ohne ihn/sie stattfinden
? Datum und Uhrzeit (Anfang und Ende) eintragen

Formular Nr. 2 von ,CheckUp Meeting"
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